
M.O.D.O.P ESPACE FAMILLE

Objectifs :

- Découvrir le nouveau système mis en ligne.https://espacefamille.aiga.fr/11697437
- Détail de chaque étape de l’inscription aux activités de l’œuvre via le site en ligne.
- Aide à la compréhension d’un nouvel environnement pour les nouveaux utilisateurs.
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1) ÉTAPES PRÉPARATOIRES 
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3) SÉLECTION DES SOUHAITS

4) VALIDATION DE MES DEMANDES

5) DOSSIER ADMINISTRATIF 

1) ÉTAPES PRÉPARATOIRES  

https://espacefamille.aiga.fr/11697437


a) Je reçois un lien de création à l’espace Famille par e-mail.

b) J’ouvre l’email et je clique sur pour accéder à la page d’activation.

c) Je crée mon mot de passe en respectant les critères demandés.

d) Une fois le mot de passe créé le message ci-dessous s’affiche et je peux accéder au site en 
ligne.



 

e)  Sur la page d’accueil, je renseigne mon adresse mail + mot de Passe + je clique sur je ne suis 
pas un robot et enfin sur « se connecter ».

Je renseigne le formulaire de consentement

2) TABLEAU DE BORD 

Ci-dessous la page d’accueil, les membres de ma famille apparaissent en haut à gauche



a) Je clique sur l’enfant souhaité puis sur inscrire à une nouvelle activité.



b) Cliquez sur Vacances ou mercredis, dans l’exemple ci-dessous « vacances »



c) Je clique sur groupes disponibles, par défaut le groupe sera indiqué en fonction de l’âge de 
votre enfant.
Puis sur enregistrer 

Le message suivant apparaît.

3) SÉLECTION DES SOUHAITS  

a) Une fois que vous avez cliqué sur OK de l’écran précédent, vous accédez au planning.



b) Je coche les jours souhaités puis sur enregistrer en bas à droite. Les jours apparaissent en 
vert et la demande part à l’administrateur pour validation

Les ? sont positionnés sur les jours souhaités

Pour les inscriptions des mercredis 

Il faudra positionner 1 à 3 période (en colonne) suivant votre choix.

4) VALIDATION DE MES DEMANDES  

Comment savoir si mes souhaits ont été pris en compte ? 

L’administrateur étudie la faisabilité de la demande. 

De son interface il valide les demandes. Je reçois un e-mail de confirmation ou chaque date est 
reprise.

Si vous avez plusieurs enfants, dans le même e-mail, vous visualiserez l’ensemble des confirmations 
pour chacun d’entre eux.



Si vous retournez dans l’interface dans planning, les ? ont disparu et chaque plage sélectionnée et 
devenue verte hachurée (carré vert)



5) DOSSIER ADMINISTRATIF   

Une fois vos demandes validées, l’ensemble des pièces administratives (dossier papier)doit être 
remis à Madame D’Agata 

pour les vacances de juillet au plus tard le 17 juin2023

  pour les mercredis au plus tard le 28 juin 2023.

a) Ou trouvons-nous les pièces ?

Sur la page d’accueil en bas à droite, ou sur le site de l’établissement sévigné (vivre à Sévigné / 
Oeuvre Don Bosco/ dossier vacances)

b) Quoi et comment ?

L’ensemble des documents se trouvant dans « documents – informations » indique le nombre de 
pièce à télécharger.

En cliquant dessus j’accède au détails (7 pièces à télécharger)

Une fois imprimés, complétés et signés les documents doivent être remis physiquement avant les 
dates indiquées ci dessus.



A noter que certains documents peuvent être envoyés directement via le site.

Cliquez sur document à envoyer.

Les documents à envoyer sont :

-Attestation CAF

-Copie carnet de vaccinations 

-Fiche sanitaire

Vous pouvez les télécharger directement de votre PC via le site.


